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PROCEDURA OPERATIONALA

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

Procedura stabileste modul de recunoastere automatd, de catre Universitatea ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau, a functiilor didactice obtinute la:

a. institutii acreditate de Invatdmant universitar din state membre ale Uniunii Europene,
ale Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana;

b. universitati de prestigiu din alte state prevazute in Lista universitatilor de prestigiu din
alte state, aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale si actualizata periodic;

c. alte institutii de invatdmant universitar acreditate din strdindtate decat cele mentionate,
numai In baza unei conventii internationale de recunoastere reciprocd, incheiatd la nivel
interguvernamental sau interuniversitar.

DOMENIU

Procedura se aplicd numai in scopul ocuparii unei functii didactice in cadrul Universitatii
,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Procedura se aplica cetdtenilor romani, cetdtenilor din state membre ale Uniunii Europene,
ale Spatiului Economice European, din Confederatia Elvetiana si cetatenilor din state terte.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Ordinul OMECS nr. 5922/06.12.2016 pentru aprobarea Metodologiei privind
recunoasterea automatd, de catre institutiile de invatamant superior, a functiilor didactice
din invatamantul universitar obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din
straindtate.

DEFINITII ST ABREVIERI

Definitii
N/A

Abrevieri

UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri® din Bacau

SSD — Scoala de Studii Doctorale

Comisia de evaluare — Comisia de evaluare a dosarului de recunoastere
PCU — Punctul de contact unic electronic

DESCRIEREA PROCEDURII

Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau recunoaste automat functiile didactice obtinute la:

a. institutii acreditate de Invatamant universitar din state membre ale Uniunii Europene, ale
Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana;

b. universitati de prestigiu din alte state prevazute in Lista universitatilor de prestigiu din
alte state, aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale si actualizata periodic;

Cc. alte institutii de invatdmant universitar acreditate din strdindtate decét cele mentionate,
numai in baza unei conventii internationale de recunoastere reciprocd, incheiata la nivel
interguvernamental sau interuniversitar.

In vederea recunoasterii functiei didactice, persoana interesatd Intocmeste un dosar care
contine urmatoarele documente:
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

a. cerere de recunoastere;

b. actul de identitate — copie si dovada schimbarii numelui (daca este cazul) — copie
legalizata;

c. diploma de doctor — copie, dacd actul este obtinut in Romania, sau copia traducerii
legalizate, daca actul este emis in alta limba decat roméana;

d. atestatul de recunoastere a diplomei de doctor emis de CNRED - copie, pentru
diplomele emise Tn institutiile acreditate de invatamant altele decat cele mentionate la art.
5.1, punctele a si b;

e. dovada functiei didactice, tradusa si legalizata - copie;

f. CV-ul

g. lista cu lucriri stiintifice.

h. Diplomele de doctor obtinute in Italia, Grecia, Spania, Portugalia si Cipru vor fi vizate cu
Apostila Conventiei de la Haga, celelalte state membre UE fiind exceptate. Diplomele emise
in statele din afara UE, semnatare ale conventiei, vor fi vizate cu Apostila Conventiei de la
Haga. Diplomele emise in statele din afara UE, nesemnatare ale Conventiei de la Haga, vor
fi supra-legalizate de catre autoritatile competente din tara de emitere a diplomei. Supra-
legalizarea se aplica de catre Ministerul Afacerilor Externe din tara emitentd si Ambasada/
Oficiul Consular al Romaniei in tara respectiva, sau de catre Ministerul Afacerilor Externe
din tara emitentd, Ambasada/ Oficiul Consular al acesteia iTn Romania si Ministerul
Afacerilor Externe din Romania. Diplomele emise in statele unde nu existda misiuni
diplomatice ale Romaniei sau nu au misiuni diplomatice Tn Romania, vor avea viza
Ministerului Educatiei si ale Ministerului Afacerilor Externe din tara emitenta. Scutirea de
apostilare sau supralegalizare este permisa in temeiul legii, al unui tratat international la care
Romania este parte sau pe baza de reciprocitate

Cererea de recunoastere, insotita de documentele dosarului, se depune la Registratura UBc,
sau se poate lansa din Punctul de contact unic electronic.

Prin Registratura UBc, documentele pentru recunoasterea calitatii de conducator de doctorat
sau a abilitarii se depun in programul de lucru, pot fi transmise prin posta pe adresa UBc:
Calea Marasesti nr. 157, 600115, Bacau, Romania, sau prin e-mail pe adresa rector@ub.ro.

Comisia care evalueazd dosarul de recunoastere si care pronuntd solutia cu privire la
solicitarea de recunoastere, denumitd in continuare Comisia de evaluare, este formata din 3
membri, detindtori ai functiilor nominalizate sau inlocuitorii acestora:

e prorectorul pentru programe de invatamant si activitati studentesti;

o secretarul-sef al universitatii;

e secretarul SSD.

Comisia de evaluare va analiza cererea si va propune aprobarea sau nu a recunoasterii, prin
semndtura prorectorului pentru programe de invatdmant si activitati studentesti. Termenul de
inaintare a avizului este de 20 de zile calendaristice de la data inregistrarii cererii.

Pe baza avizului Comisiei de evaluare, Rectorul UBc emite decizia de recunoastere sau
nerecunoastere, care se aduce la cunostinta solicitantului in termen de 30 de zile
calendaristice de la inregistrarea solicitarii la UBc.
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5.8.

5.0.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

6.1.

6.2

In cazul in care, in derularea procesului de recunoastere a functiei didactice, Comisia de
evaluare considera necesara consultarea organismelor ministerului de resort, termenul de
raspuns solicitantului nu se poate prelungi, decat in conditia de solicitare de completare a
dosarului de catre solicitant.

Termenul de completare a dosarului de catre solicitantul echivalarii este de 15 zile de la
comunicare. In caz de necompletare in termenul de 15 zile, cererea se considerd inchisa.
Termenul de raspuns solicitantului se prelungeste cu numarul de zile calendaristice de
raspuns la solicitarea de completare a dosarului.

Decizia se inregistreaza in registrul de decizii al UBc si se intocmeste in trei exemplare,
pentru UBc, SSD si solicitant. Originalul titularului se transmite, ca document scris, prin
postd, sau semnat electronic, prin PCU, sau poate fi ridicat personal de citre petent. In cazul
in care titularul pierde originalul deciziei, se emite o copie simpla, dupa exemplarul detinut
de SSD.

Decizia rectorului poate fi contestata in termen de 15 de zile calendaristice de la comunicare,
printr-o cerere care se depune la Registratura UBc sau se transmite pe adresa rector@ub.ro.

Contestatiile sunt rezolvate, In termen de 10 zile calendaristice de la inregistrarea, de catre
Comisia de solutionare a contestatiilor, formatd din 3 membri, detindtori ai functiilor
nominalizate sau inlocuitorii acestora:

e prorectorul pentru strategii economice si de calitate;

o secretarul-sef al Facultatii de Inginerie;

e secretarul Rectoratului, cu atributii in autentificarea actelor de studii.

Raspunsul Comisei de rezolvare a contestatiei este definitiv si se comunicd contestatarului,
ca si In cazul deciziei initiale. Daca este cazul se va emite o alta Decizie a Rectorului.

Decizia de nerecunoastere va mentiona termenul de contestatie si calea de atac, pentru cazul
in care contestatia nu este rezolvatd favorabil. Decizia poate fi atacatd prin instantele
judecatoresti competente.

Dosarul de recunoastere a functiei didactice se arhiveaza cu acelasi termen ca si celelalte
dosare pentru posturile de titulari (70 ani).

Recunoasterea automata a functiilor didactice de catre UBc este valabila si produce efecte
juridice doar la nivelul UBc.

RESPONSABILITATI

Rectorul
¢ emite decizia de recunoastere a functiei didactice;

Comisia de evaluare
e cvalueaza dosarul si propune solutia,
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6.3  Comisia de rezolvare a contestatiei
e evalueaza dosarul si propune solutia.
7. INFORMATII DOCUMENTATE
Durata
Informatii Cod 9 Locul de de
Suportul | Completeazi y .
documentate formular pastrare arhivare
(ani)
Cererea de
recunoastere a functiei Serviciul Resurse
didactice (insotita de F 652.19 | Hartie Solicitantul Umane si 70 ani
documentele Salarizare (SRUS)
justificative)
HArti Birou 1 exempl. rectorat
Decizia rectorului F 18.07 artie 1 exempl. SRUS; 70 ani
(3exempl.) | Rectorat . .
1 exempl. titular;
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